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QUYET PINH

l TRUUNG CAO B—\ NGN

BAC LIEU o ' Vé viéc ban hanh Quy dinh v& Quy tiic urng xir ctia cin by,

DEN|

cong chirc, vién chirc 1am viée trong cic co quan hanh chinh,

\CM Hj,%,{?] don vi s nghiép cong lip trén dia ban tinh Bac Liéu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC LIEU

Cén ctt Lut td chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cén cir Luat Cén bg, cong chirc ngdy 13 thang 11 nam 2008;

Cén cr Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén cir Luét Phong, chong tham nhiing ngay 29 thang 11 ndm 2005; Luat
stra d6i, bé sung mét s diéu cua Luét Phong, chéng tham nhiing ngay 23 thang
11 ndm 2012;

Cén cir Luat Tiép cc‘)ng dan ngay 25 thang 11 nidm 2013;

Can ctr Quyét dinh sé 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang & nam 2007 cua
Thi tuéng Chinh phu ban hanh Quy ché vin héa cong s& tai cadc co quan hanh
chinh nha nudéc;

Cén ctr Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 15thang 9 nim 2016 ctia Thii tuéng
Chinh phu ve tang cwrdng kY ludt, ki cuong trong céc co quan hanh chinh nha
mréc cic cap;

Cén ctr Quyét dinh sé 03/2007/QD BNV ngay 26 thang 02 nim 2007 cua
Bo N6i vu vé viéc ban hanh Quy tic ng xir clia can bo, cong chirc, vién chirc
1am vigc trong b6 may chinh quyén dia phuong;

Xét dé nghi cia Gidm déc S& Nbi vu tai To trinh s§ 426/TTr-SNV ngay
13 thang 11 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& Quy tic tmg xir
clia can b, cong chirc, vién chirc lam viée trong cic co quan hanh chinh, don vi
su nghiép cong l4p trén dia ban tinh Bac Liéu.

Piéu 2. Chanh Van phong Uy ban nhan dédn tmh Giam déc S& Nbi vu,
Thu truéng céc S, Ban, Nganh cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thi x4, thanh phé c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhdn: /7
- Nhu biéu 2;
- B6 N¢i v; &
- Thanh tra chinh phu (b/c); (< L5
- Thudng trye Tinh dy (b/c); 4\ R
- CT; cac Phé CTUBND tinh; N\ Bt /
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC LIEU Pic lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé Quy tic ng xir ciia cdn bd, cong chiic, vién chirc lam viéc trong cic
co' quan hanh chinh, don vi sw nghiép cong lip trén dia ban tinh Bac Liéu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2193 /OP-UBND ngay U thdang M4 nam 2017
ctia Chi tich Uy ban nhdn dén tinh Bac Liéu)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

Quy téc nay quy dinh céc chudn muc xi su ciia can bd, cong chiic, vién
chirc va ngudi lao dong 1am viée trong cac co quan hanh chinh, don vi s nghiép
cong lap trén dia ban tinh Bac Liéu trong thi hanh nhiém vy, céng vu va quan hé
x4 hoi; quy dinh trach nhiém cua can b, cdng chire, vién chirc cia co quan, don
vi trong viéc thuc hién céc quy tic img xir va xir ly vi pham.

Piéu 2. Muc dich

- Quy dinh cic chudn muc xir su ciia cén b, cdng chirc, vién chire khi thi
hanh nhiém vu, céng vu va trong quan hé x3 hdi bao gém nhimg viée cén b3,
cbng chirc, vién chirc phai lam va khong dugc lam nham bao dam sy liém chinh,
van minh, pht hop véi nghia vu va trach nhiém ctia cén b, cong chirc, vién
chirc trong hoat (ddng cong vy, hudng t6i xay du'ng ddi ngii can bg, cong chii,
vién chirc c6 phdm chit dao dirc tét, hoan thanh xuit sic nhiém vu dugc giao.

- La cén ¢ dé Thu trudng céc co quan, don vi xtr ly trach nhiém khi can
bg, cong chirc, vién chire thudc thdm quyén quan ly vi pham chuin muc xir su
trong thi hanh cdng vy, trong quan hé xa hdi, déng thoi 14 cin ctr dé nhan dan
gidm sét viéc chdp hanh céc quy dinh phéap ludt ctia can by, céng chirc, vién
chitc.

Chuong II
CHUAN MU'C XU Sy CUA CAN BQ, CONG CHUT,
VIEN CHU'C TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU

Piéu 3. Quy dinh chung

Can bg, cong chirc, vién chirc khi thi hanh nhiém vy, céng vu phai thuc
hién day da va dung céc quy dinh vé& nghia vu cla cdng chirc bao gdm nhing
viéc phai lam va khéng dugc lam theo quy dinh cua phap luit vé Luét Cén b,
cong chire, Luat Vién chirc, nhiing quy dinh vé Luét phong chdng tham nhiing
va Luat Tiép cong dan.

Piéu 4. Thoi gian lam viéc



Chap hanh nghiém quy dinh v& théi gian lam viéc ciia Nha nuéc, sir dung
hiéu qua théi gid lam viéc: Tuan lam viéc 40 gidr trong 05 ngay. Cu thé:

- Bubi sang: tir 7 gitr dén 11 gio:

- Buéi chiéu: tir 13 gitr dén 17 gio.

Piéu 5. Trang phuc, tac phong

1. Khi thyc hién nhiém vu, cdn bg, céng chirc, vién chitc phai méc trang
phuc gon gang, lich sy, di giay hodc dép c¢6 quai hau. Trang phuc duoc quy dinh
nhu sau:

- Péi v6i nam: Quan tdy, 40 somi;

- Péi vé6i nit: Quén tdy hodc vdy dai, 40 somi hodc comple hoic bd 4o dai
truyén thong.

- D{Si v6i nhilng cén bg, cong chire, vién chirc thudc nganh cé quy dinh
riéng vé dong phuc thi thuc hién theo quy dinh cua nganh.

- Cén bg, cong chirc, vién chirc phai deo thé can b, cong chirc, vién chirc
khi lam viéc va khi thuc hién nhiém vu bén ngoai co quan. Thé cén bd, cong
chirc, vién chirc phai c6 tén co-quan, anh, ho va tén, chirc danh, s6 hiéu ctia can
bd, cdng chirc, vién chirc. Trudng hop can b, céng chirc, vién chirc thudc nganh
¢6 quy dinh riéng vé bang tén thi thuc hién theo quy dinh ctia nganh.

2. L& phuc cta can bd, céng chic, vién chirc 1a trang phuc chinh thirc
dugc str dung trong nhiing budi 1€, cudc hop trong thé:

- Péi v6i nam: Quan tdy, 40 somi, ca vat hodc bd com-1é.

- Déi v6i nit: Ao dai truyén théng, bd com-1é nit.

- Déi v6i can bo, cong chirc, vién chirc 1a ngudi dén toc thidu sé, trang
phuc ngay héi dan toe cling coi 1a 18 phuc.

- Péi v6i can b, céng chire, vién chire thudc nganh c6 quy dinh riéng vé
1€ phuc thi thuc hién theo quy dinh cia nganh.

3. Tac phong lam viéc: Théi do ctia can bd, cong chirc, vién chirc phai
di€m tinh, nghiém tic; lich sy, ton trong nguoi giao tiép; sir dung ngén ngir 15
rang, mach lac. Khéng néi tuc, néi tiéng 16ng, dia cot, quat nat, khong tu y phat
ngon, cung cap thdng tin, tai liéu khéng diing thim quyén.

4. Nhitng hanh vi bi cdm déi véi can b, cong chirc, vién chic:

- Str dung bia, rugu, db uéng c6 codn trong gio lam viéc, gio nghi tria cua
ngay lam viéc, ngay truc tai cong so, trir truong hop dugc su thong nhat ciia
lanh dao co quan vao céc dip lién hoan, 18 tét, tiép khéch ngoai giao.

- Hiit thudc 14 trong phong 1am viéc tai tru s& co quan, cong s&; choi dién
tir va cac thiet b giai tri ca nhan trong gir 1am viéc; dénh bac, tham gia céc té
nan hodc cdc hanh vi sai trai khac dudi moi hinh thic.

Diéu 6. Giao tiép va ting xir



a) Giao tiép, tmg xir v6i nhan dan: Cén bd, cong chire, vién chirc phai c6
thai 6 niém nd, nha nhin, vin minh, lich su tén trong va ling nghe y kién trinh
bay nguyén vong cua nhdn déan. Giai thich, huéng dan 5 rang, cu thé vé cic quy
dinh lién quan dén giai quyet cong viéc, khong dugc c6 thai do hach dich, nhiing
nhiéu; khéng gy cing thing, bic xtc, doa nat nguoi dan va doanh nghiép khi
thuc hién nhiém vu, céng vu.

b) Giao tiép va img xir véi cép trén, cip duéi va ddng nghiép:

- Giao tiép va img xur v6i cap trén: Can bo cong chirc, vién chirc thira
hanh nhiém vu phai chip hanh quyét dinh ctia cip trén; phat huy tinh chu dong,
sang tao va chiu trach nhiém trudc phép luit va quy dinh ctia co quan khi thuc
hién nhiém vu duoc giao. Trong giao tiép va khi thi hanh nhiém vy, cong vu cén
b9, céng chire, vién chirc phai c6 thai d6 lich sy, ton trong cép trén, thuc hién
ding nguyén tic ché do thu truong, thir bac. Viéc gop ¥y phai trén tinh than xay
dung, khong duogc lgi dung viéc gép ¥, phé binh lam tén hai dén uy tin cta cap
trén.

- Giao tiép va tmg XUr voi cap dudi: Can bo, cong chirc, vién chirc lanh
dao, quén ly phai guong mau di dau trong chdp hanh duong 16 chu truong, Nghi
quyét ctia Dang, chinh sich, phép ludt ctia nha nudc trong 16i sbng, cong tac, gilr
gin doan két noi bo, dao dirc, tac phong, van héa trong don vi. Thuc hién
nghiém Quy ché dan chu & co sd, ndi quy, quy ché co quan, lang nghe va tiép
thu ¥ kién dting d4n cia can bd, cong chire, vién chirc trong don vi. Nzm bét tim
tu, nguyén vong ctia cdn bg, cong chirc, vién chirc d& c6 cach thirc quan iy, sir
dung, diéu hanh phu hop véi timg d6i tuong nhim phét huy nang luc, sd truong,
kinh nghiém, tinh sang tao, chu dong cua timg ca nhan trong viéc thuc thi céng
vu, nhiém vu duge giao. Phan céng nhiém vu cho chp dudi r5 rang, ung xur theo
nguyen tic dan chu, khach quan, cong bing va minh bach. Tén trong va tao
niém tin cho cén bg, cong chirc, vién chirc trong chi 'dao thuc hi¢n nhiém vy,
cong vu. Khéng chuyén quyén, doc dosn, coi thudng cap dudi.

- Giao tiép va img xir v6i ddng nghiép: Can bd, cong chirc, vién chirc phai
ung x1r ¢6 van hoa, ton trong va bao vé danh dy, uy tin cta ddng nghiép; chén
thanh, thén thi¢n va doan két, horp tac, hé trg 14n nhau hoan thanh nhiém vu.
Tén trong, lang nghe va tiép thu y kién cua ddng nghiép, ctia tap thé; thing thin
g6p y v6i dong nghlep trén tinh than xay dung, khach quan trong qué trinh thyc
hién nhiém vy, céng vu dé cong viée dugc giai quyét nhanh va hiéu qua.

c) Giao tlep qua dién thoai: Can bo, .cdng chirc, vién chire phél xung tén,
co quan, don vi noi céng tic; trao ddi ngén gon, tap trung vao ndi dung cong
viéc, phai dam béo théng tin trao dbi ding véi ndi dung c6ng viéc ma co quan,
don vi, td chirc, cong dén cén huéng dan tra 16i. The hién vén minh, lich sy, xtr
su ding muc khi giao tiép qua dién thoai, khong git gong hay néi tréng khong;
khéng ngit dién thoai dot ngot.

Piéu 7. Bai tri cong s&
a) Treo Qudc huy va Quéc ky:



- Tru s¢ cac co quan hanh chinh nha nuéc phal luén treo Quéc ky, Quoc
ky dugc treo tai cong chinh ho#c tda nha chinh. Quéc ky phai ding tidu chuén
ve kich thuéc, mau sac theo quy dinh, khong qua cii hodc bi rach.

- Tru s& Uy ban nhan dan - Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phé, thi xa,
huyén va céc x4, phuong, thi trAn phai c6 treo Quéc huy. Quéc huy duoc treo
trang trong tai phia trén cong chinh hodc tda nha chinh, kich c& Quéc huy phai
phi hop, khéng treo Qudc huy qué cii hodc bi hu hong.

b) Bang tén, ndi quy co quan:

- Co quan phai c6 bang tén dugc dit tai cdng chinh, trén d6 ghi r5 tén goi
day di bang tiéng viét va dia chi cia co quan.

- Co quan hanh chinh va don vi su nghlep nha nudc phai ¢é ndi quy, so
5 bb tri phong lam viéc ciia co quan, don vi va dugc dit tai noi thuén tién, d&
nhin.

c) Phong lam viéc:

- Phong lam viéc phai c6 bang tén, ghi rd chirc vu cén bg, cong chire, vién
chirc phu trach; treo anh Bac Hb tai noi trang trong, tai ban lam viéc phai co
bang tén va chirc danh ctia can bg, cong chirc, vién chic.

- Viéc sép xép, bai tri phong 1am viéc phai dam bao gon gang, ngin nip,
sach s, khoa hoc, c6 y thitc bao vé tai san cta co quan, don vi; giit gin vé sinh
chung trong co quan va noi cong cong.

- Khéng 14p ban tho, thip huong trong phong lam viéc.

d) Phuong tién giao thong va an toan giao théng:

- Co quan, don vi phai b tri khu vuc dé phuong tién giao théng ciia c4n

bd, cong chire, vién chic va nguoi dén giao dich lam viéc. Khoéng thu phi
phuong tién giao théng ciia ngudi dén giao dich, lam viéc.

- Can bg, cong chire, vién chic khi tham gia glao thong phai thuc hién
ding quy dinh v& an toan giao thong va trat tu d6 thi noi cdng cdng.

Piéu 8. Nhirng viéc cén bd, cong chirc, vién chirc phai lam khi thi
hanh cong vu
- Can bg, coéng chire, vién chire khi thi hanh céng vu phai thuc hién day

du va ding quy dinh vé& nghia vu ctia can bd, cdng chirc, vién chirc quy dinh tai
Luit Can b9, cong chirc va Luét Vién chirc.

- Can bg, cong chirc, vién chirc ¢6 trach nhiém phat hién viéc thyc hién
sai hodic khong ddy du, khong dung quy dinh ctia cén b, cdng chirc, vién chirc
khéc trong cung co quan, don vi va cén bg, cdng chirc, vién chirc, cic co quan,
don vi khéc c6 lién quan trong thuc hién nhiém vu, céng vu, phan 4nh dén co
quan, don vi c6 thdm quyen quan ly cén bg, cong churc, vién chirc d6 va chiu
trach nhiém c4 nhan vé nhitng phén 4nh ctia minh.



- Nguoi ding diu va cip phé ctia ngudi dung dau co quan, don vi c6
tham quyén quan ly va str dung cén bg, cong chirc, vién chirc ¢6 trach nhiém dén
déc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy, cdng vu cta cén by, cong chirc, vién chirc
thugc thdm quyén va xir Iy vi pham ddi VvGi can bg, cong chic, vién chire vi
pham céc quy dinh ctia phap luit theo phan cip quan ly.

Piéu 9. Quy dinh vé viéc chip hanh cic quyét dinh ddi véi can bg,
cong chire, vién chirc khi thwe thi nhiém vy, ¢dng vu

- Phai tuan thu tinh thir bac, ky cuong va trat tu hanh chinh, ding tham
quyen Can b9, cong chire, vién chirc phai chép hanh quyét dinh cia cap quan ly
c6 thAm quyen phéi hop véi cén bd, cong chire, vién chirc khéc trong cing co
quan, don vi va cén bd, cong chirc, vién chirc céc co quan, don vi, td chirc khac
c6 lién quan dé thuc hién nhiém vu, céng vu c6 hiéu qua.

- Trudong hop c6 quyét dinh ciia cp trén, cip quan ly truc tlep thi can by,
cong chire, vién chire phai thyuc hién theo quyet dinh cta cap c6 thAm quyen cao
nhét, ddng thoi 6 trach nhiém béo cdo cap quan ly truc tiép ctia minh v& viée
thuc hién quyét dinh dé.

- Khi thuc hién quyet dinh cta cip c6 thdm quyén, can bd, cong chirc,
vién chirc phat hién quyét dinh d6 trai phap ludt hodc khong phu hop v6i thuc
tién thi phai bdo cdo ngay v6i ngudi ra quyet dinh. Trong truorng h0'p van phai
chdp hanh quyét dinh thi phai bao céo Ién cap trén truc tiép ctia ngudi ra quyet
dinh va khéng phai chiu trach nhiém v& hau qua gay ra do viéc thuc hién quyét
dinh dé.

- Can b, cong chirc, vién chirc lam viéc trong co quan, don vi cp trén c6
trach nhiém kiém tra viéc thuc hién céc quyét dinh cua can bo, céng chirc, vién
chitc cp dudi thudce linh vue dugc glao Cén bg, cong chire, vién chire c6 trach
nhiém phat hién va béo céo kip thoi véi ngudi ra quyét dinh cing cép, cip dudi
vé nhitng quyét dinh c6 déu hiéu trai véi phép luat hoac khong phu hop véi thuc
tién thudc linh vuc duge giao.

- Nghiém tic thuc hién céng viéc, nhiém vu duge giao khong dé qua han,
bé sét; khong dun day, né tranh cong viéc. Hb so trinh cép c6 thdm quyén phai
day du thu tuc, ndi dung.

- Cén bd, cdng chire, vién chic khong dugc che gidu va 1am sai 1éch noi
dung cédc phan anh cua cén bd, cong chire, vién chirc 1am viéc trong co quan,
don vi minh ho#ic co quan, don vi, t& chirc khac hodc cua cong din vé nhimg
viéc lién quan dén chirc ning, nhiém vu do minh dugc giao khéng ding quy
dinh ctia phép luét.

Piéu 10. Quy dinh vé gidi quyét cac yéu ciu cia co quan, don vi, tb
chirc va ¢4 nhin khi cin bj, cong chirc, vién chire thye thi nhiém vy, cong
vu



- Can bd, cong chiec, vién chirc thuc hién nghlem tic viéc tiép cong dén;
tran trong lang nghe ¥ kién ctia t chiic, cong dan dé cai tién, ning cao hiéu qua
cdng tac.

- Can b9, céng chire, vién chire khi duge giao nhiém vu giai quyet cac yéu
cdu ctia co quan, don vi, t§ chirc va cdng dén phai c6 trach nhiém huéng dan
cong khai quy trinh thuc hién da dugc cip cé tham quyén phé duyét, bao dam
giai quyét dung ludt, ding thoi gian quy dinh, dic biét 1a can bg, cong chirc, vién
chirc lam viéc tai B6 phéan tiép nhan va tra két qua. Can b9, cong chirc, vién
chirc khong duge yéu cau c4 nhén va to chirc cung cép thém gidy t& ngoai thanh
phén hd so theo _quy dinh da dugc niém yét cong khai; dam bao chi nhan ding,
dt thanh phan hd so.

- Viéc bd sung hd SO (neu c6) phai thuc hién trong thoi han quy dinh va
bang vin ban, khong dé gin dén thoi han tra két qua mdi yeu ciu ca nhan, t&
chirc bd sung hd so. Chu déng khac phuc hodc de Xuét céc giai phép khéc phuc
céc nguyén nhén anh huéng dén tién d6 giai quyét hd so.

- Can bg, cdng chirc, vién chire khi dugc giao nhiém vy, cong vu dé giai
quyet cac yéu cau ciia co quan, don vi, td chirc va c4 nhan L phai chiu trdch nhi¢m
vé hanh vi cia minh theo ding quy dinh cua phap luat. H so giai quyét tré hen,
ngucn dung dau co quan, don vi phai thyc hién xin 15i nghiém tuc. Trudng hop
giai quyét hd so cho c4 nhan va td chirc tré han nhiéu lan khéng c6 ly do chinh
dang, don vi quan ly cén bd, céng chitc, vién chitc xem xét xir Iy td chirc, cé4
nhén d6 theo quy dinh ctia phép luit.

- Khéng duoc tir chdi giai quyét cac yéu cau clia ca nhan va té chirc thuge
pham vi chirc trach, nhiém vu dugc giao ma khéng c6 ly do chinh déng.

- Can b), cbng chirc, vién chirc khéng duogc lam mét, hwr héng hodc lam
sai 1énh hd so, tai lidu lién quan dén yéu céu cua co quan, don vi, t6 chirc va
cong dén khi dugc giao nhiém vu gii quyét.

- Cén bg, cdng chirc, vién chiic khoéng dugc lam 16 bi m4t Nha nuéc, bi
mat cdng tac va bi mat néi dung don thu khiéu nai, t6 cdo ciia co quan, don vj,
t6 chirc va cdng dan theo quy dinh cta phéap luat. Khéng duogc loi dung chirc
nang, nhiém vu dé gay nhung nhiéu, phién ha, truc loi khi xtr 1y, giai quyeét cong
viéc lién quan dén ngudi dan va doanh nghiép.

Chwong III
CHUAN MU'C XU SU CUA CAN BQ, CONG CHUTC,
VIEN CHUC TRONG CAC MOI QUAN HE XA H()I

Piéu 11. Cic quy dinh chung
- Can b9, céng chire, v1en chirc khi tham gia céc hoat dong x3 hdi thé hién
van minh, lich sy trong giao tiép, g xir, trang phuc phai phu hop; tranh 16i néi,
cir chi, hanh doéng gdy phan cam, bic xic trong du luan, anh huéng dén hinh
anh ngudi can b, céng chirc, vién chirc.
6



- Cén b9, cong chiic, vién chitc phai cé trach nhiém huéng dan nguoi dan
khi tham gia vao cac hoat dong thudc linh viuc minh dugc giao ding quy dinh
ctia phap luat nham tao nép song va lam viéc theo quy dinh cta phép luét.

- Can b9, cdng chirc, vién chitc khi phat hién cé hanh vi vi pham phap luét
phai c6 trach nhiém théng béo véi co quan, don vi ¢6 thdm quyén xu ly.

Piéu 12. Chuin muc Xir sy cuia cin bg, cong chirc, vién chirc trong cac
moi quan hé xa hoi cu thé

- Can bg, cong chirc, vién chirc khéng duogc lgi dung chirc vu, chirc danh,
quyén han, mao danh dé tao than thé khi tham gia cac hoat dong xa hoi. Khong
duoc sir dung céc tai san, phuong tién cong cho céc hoat dong xa hoi khong
thugc hoat dong nhiém vu, céng vu.

- Cén bg, cong chirc, vién chirc _phai thét sy guong mAu trong viée thue
hién céc quy dinh cta phép luit ¢ quin ching va nhéan dan noi theo; khéng tb
chirc tiéc cuéi héi, 1€ tang, mu’ng tho, sinh nhat, tan gia, thing chirc va cic hoat
dong khac cta ban than va gia dinh xa hoa, lang phi hay vi muc dich vu loi.

- Trong quan hé mg x1r v6i nhan dan noi cu tra va noi cong cong:

Thuc hién quy ché dan chu co s0, tham gia sinh hoat noi cu tra, chiu su
giam sat cia td chirc déang, chinh quyén, doan thé va nhan dén noi cur tro. Khéng
vi pham céc quy dinh vé dao dirc cong dan da duoc phép luat quy dinh hoic da
dugc cong ddng dan cu thong nhét thuc hién. Khong can thiép tréi phép luét vao
hoat ddng ctia cc co quan, t6 chirc, ¢4 nhén noi cu tri. Chap hanh nghiém tic
cac quy dinh vé ndi quy, quy tic & noi cong cong; khéng vi pham céc chuén
muc vé thuin phong, my tuc tai noi céng cong. Thé hién vin minh, lich su trong
giao tlep, ung xtr.

Chwong IV
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, CONG CHUTC,
VIEN CHUC VA CO QUAN, PON VI

'A r A d .\ r A r .
Di€u 13. Trich nhi¢m ciia ngudi dimg diau cic co quan, don vi

- Quén triét va té chirc trién khai thuc hién Quy tic nay dén tirng can bo,
cdng chirc, vién chirc; kiém tra, gidm sat viéc thuc hién; dua vao tiéu chi dé xép
loai thi dua hang nim.

- Niém yét cong khai Quy téc Ung x1r tai tru s& lam viéc cua co quan, don
Vi.
- Phé binh, chan chinh, xir ly nghiém cac vi pham ho#c dé nghi co quan,

don vi c6 thAm quyén xit 1y cac vi pham d6i véi can by, cong chirc, vién chirc
trong co quan, don vi theo phan cép quan Iy.

Diéu 14. Trich nhiém ciia can bg, cdng chire, vién chire



- Can b9, céng chire, vién chirc ¢6 trach nhiém thuc hién ding cic quy
dinh tai Quy tic nay, déc biét la cdn by, cong chirc, vién chitc lam viéc tai cic bd
phén truc tiép giai quyét cdng viéc ddi véi td chirc, c4 nhan va nguoi dan.

- Cé trach nhiém van dong, gidm sat va nhac nhé can bd, cong chire, vién
chirc khéc thuc hién ding quy dinh tai Quy tic nay; phét hién va bdo céo co
quan, don vi c¢6 thAm quyén vé nhitng vi pham Quy tic niy cta can b, cong
chire, vién chirc trong ciing co quan, don vi, ciing hé théng nganh, linh vuc.

Diéu 15. Trich nhlc;m clia ngudi dirng dau, cip pho cia nguoi dirng
diu co quan quin Iy cdp trén ciia co' quan dwgc truc tiép quan Iy va sir
dung cin b, cdng chire, vién chirc

- Kiém tra, giam sét viéc thuc hién Quy tic tmg xir cla co quan, don vi
cap dudi.

- Xir 1y vi pham Quy tac tmg xir d6i v6i can bo, cdng chire, vién chirc
thudc thAm quyén theo phén cédp quan ly.

. Chuwong V .
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 16. Khen thwéng

Tép thé, c4 nhén thuc hién tét Quy tic ing xir dugc khen thuéng theo quy
dinh ctia Ludt thi dua, khen thuéng va quy ché thi dua, khen thudng cua co
quan, don vi.

Piéu 17. Xir Iy vi pham

a) Pdi vé6i can bd, céng chirc, vién chirc:

Can b, cong chire, vién chirc vi pham cédc quy dinh tai Quy tic nay tay
theo mtrc d vi pham s& bj xir Iy trach nhiém theo quy dinh ciia phap lujt. Két
qua xur ly duge dua vao danh gia cén bd, céng chirc, vién chirc hang nim.

b) }Déi v6i ngudi dimg dau va cép phé cua ngudi dimg dau co quan, don
vi truc ti€p quan ly va sir dung can b, cong chirc, vién chirc:

Ngudi dimg dau va cép phé cua ngudi dimg dau co quan, don Vi truc tiép
quén ly va sir dung cén bg, cong chire, vién chire khong nghiém tuc tb chire thue
hién Quy tic nay, khong d ra nhung bién phép, giéi phap phu hop dé can bo,
cdng chire, vién chirc trong don vi thyc hi¢n tét Quy tic ing xir, néu dé xdy ra

tinh trang vi pham Quy tic tmg x1r tai co quan, don vi, tuy theo mirc d6 vi pham
s& bi xir ly theo quy dinh ctia phép luit vé trich nhiém cia ngudi ding dau co

quan, don vi.

Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18. Trach nhiém thi hanh



- S6 Noi vu 1a co quan thudng truc c6 trdch nhiém tham mru glup Chu
tich Uy ban nhan dan tinh t3 chirc trién khai thuc hién céc quy dinh vé Quy tic
ung Xir cua can bd, cdng chirc, vién chirc lam viéc trong céc co quan hanh chinh
va don vi su nghiép cong ldp trén dia ban tinh Bac Liéu. Thuc hién kiém tra,
glam sat viéc niém yet cdng khai va tb chirc so két, tong két rut kinh nghiém
viéc thuce hién Quy tic ndy cua cic co quan don vi. ;

- Thu trudng céac S&, Ban, Nganh cap tinh, Chi tich Uy ban nhén déan céc
huyén, thi xa, thanh phd c6 trach nhim trién khai, quan triét Quy tic tmg xir nay
dén tung can b, cong chirc, vién chirc; k1em tra, giam sét tb chirc dénh gi4 kiém
diém viéc thuc hién, dua vao tiéu chi xép loai thi dua hang nam.

- Céan b, céng chirc, vién chirc cic co quan, don vi thudc tinh Bac Liéu,
ngoai viéc thyc hién nghiém cic quy dinh cta phép ludt, quy ché ndi quy cua co
quan don vi cin nim vitng, thuc hién ding, diy du va van dong, glam sat, nhic
nh& dong nghiép cung thuc hién cic quy dinh ctia Quy tic tng xir nay.

Piéu 19. Pidu khoin ap dung

- Quy tic nay 4p dung dbi véi ngudi lao déng lam viéc tai céc oo quan
hanh chinh, don vi su nghiép céng 14p trén dia ban tinh. *~ Jo)

- Cac quy dinh khéng néu trong quy tic nay thi thuc hién theo cao quy
dinh ctia phap luat, Quy ché vin héa co s& duge ban hanh theo Quyet dinh sO
129/2007/Qb-TTg ngay 02/8/2007 cua Thu tuéng Chinh phi; Quy thc ung X
_ ban hanh theo Quyét dinh sé 03/2007/QD-BNV ngay 26/02/2007 ctia B6 Nbi vu
va Quy tic img xr cia B9, nganh, Trung wong.

Piéu 20. Sira ddi, bd sung quy tic l’rng X

Trong qué trinh t§ chiic thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, Thu truéng
cac S&, Ban, Nganh, Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thi x&, thanh phé bao
céo Uy ban nhan dan tinh (qua So Ngi vy) dé téng hop trinh Uy ban nhén dan
tinh sira d6i, bd sung Quy tic cho phu hop./. #

_~CHU TICH,




